ROMANIA
JUDETUL CLUIJ
COMUNA MICA
CONSILIUL LOCAL

{
HOTARAREA NRJﬁ
din 19 august 2021

privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzind masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de hotarari care se inainteazi Consiliului Local al Comunei Mica spre
adoptare

Consiliul Local Mica , intrunit in sedinta ordinard a lunii august;
Analizand Proiectul de hotdrare privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzand masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotdrari care se fnainteaza Consiliului Local al Comunei
Mica spre adoptare, proiect din initiativa primarului;

Avand in vedere:
Referatul de aprobare;
Raportul compartimentului de specialitate;
»  Avizul comisiilor de specialitate;
in conformitate cu prevederile:
art. 129, Anexa nr. 1, art. 1, alin. (2), litb) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislative pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, modificata si completati;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. a) din 0.U.G. nr..57/2019 privind Codul Administrativ;
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hotaraste:

Art.1 Aprobarea Regulamentul propriu cuprinzand m3surile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de hotdrari care se thainteazd Consiliului Local al Comunei Mica spre adoptare, previzut
In anexa care face parte integranta din prezenta hotirare.

Art.2 Prezenta hotdrdre poate fi contestatd conform Legii nr.554/2004, privind contenciosul
administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare.

Art.3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinteazi primarul comunei Mica Si
compartimentele de specialitate.

Art.4  Prezenta hotdrare se comunici de secretarul general al comunei:
»  Primarului comunei Mica;
> Institutiei Prefectului - Judetul Cluj;

N

»  Compartimentelor de specialitate.
Presedinte de sedfint N ¥ Contrasemneazad
Leczfalvi Stefa & s secretarul general al comunei

Man loan

Nr.total consilieri:
Nr. Consilieri prezenti |
Nr.voturi pentru: ( 5
Nr.voturi contra: —
Abtineri: -~



Anexa la H.C.L. Mica nr. '23 /2021

Regulamentului propriu

cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotdrari care se inainteaza Consiliului Local al Comunei Mica spre adoptare

Capitolul I

Dispozitii generale

Art.1 — (1) Consiliul Local are initiativa si hotéraste, in conditiile legii, in toate problemele
de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autorititi ale
administratiei publice locale sau centrale.

(2) In exercitarea “atributiilor ce-1ii revin, Consiliul Local adoptia hotdrari — acte
administrative cu caracter normativ sau individual, in limitele stabilite prin Constitutiea Romaniei
sau lege si numai in domeniile in care are competente si atributii legale.

Art.2 — (1) Hotararile Consiliului Local se initiaza, se elaboreaza, se adoptd si se aplicd in
conformitate cu dispozitiile : Constitutiei Romaniei, Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, Legii nr. 24/ 2000 privind normele de tehnica legislativa
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu principiile ordinii de drept.

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de hotarari se va avea in vedere caracterul de acte
administrative de autoritate subordonate Legii, Hotérarilor si Ordonantelor Guvernului, altor acte
de nivel superior sau de acelasi nivel cu vcare se afld in conexiune, precum si cu rpglemenfarlle
comunitare.

()) chlementanle cuprinse in hotararile Consiliului Local nu pot contraveni unor
prevederi din acte normative de nivel superior si nici nu pot contraveni principiilor si dispozitiilor
acestora.

Art.3 — Hotararile Consiliului Local se adoptd pentru organizarea executirii ori executarea
in concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu respectarea termenelor
stabilite de acestea precum si a propriilor hotarari.




Capitolul 11
[nitierea, elaborarea, redactarea, structura si continutul proiectelor de hotarari

Art.4 — (1) Potrivit prevederilor art. 136 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, proiectele de hotaréri pot fi initiate de primar, de consilieri locali individual sau in
grup si de cetéteni.

(2) Elaborarea proiectelor se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al
Comunei Mica si al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Art.5 — In elaborarea proiectelor de hotdrari cu caracter normativ se parcurg urmitoarele
etape :

a)stabilirea obiectului si scopul reglementirii;

b)stabilirea actelor normative care reglementeazd problematica respectiva si abilitatea consiliului
local sa stabileasca masuri pentru aplicarea lor;

¢)culegerea si selectarea informatiilor;
d)prelucrarea si analizarea informatiilor;
¢)elaborarea variantelor de solutie, delimitarea celor optime ca scop si posibilitate de infiptuire.

Art.6 — (1) Redactarea unui proiect de hotdrare se face de citre initiator in conformitate cu
normele de tehnicd legislativa, cu sprijinul secretarului general al comunei si al compartimentelor
de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

(2) La redactarea unui proiect de hotdrére trebuie avute in vedere sistematizarea ideilor in
text si stil :

a)proiectul de hotdrare trebuie redactat intr-un limbaj si un stil juridic specific normativ, concis,
clar si precis, care sd excluda orice echivoc;

b)se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba romans, cu evitarea regionalismelor;
c)este interzisa folosirea neologismelor;

d)exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicarea in
text la prima folosire;

c)utilizarea verbelor se face la timpul prezent, in forma afirmativa;
Hnu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

g)referirea in proiectul de hotardre la un alt act normativ se face prin precizarea categoriei juridice
a acestuia, a numdarului sau a titlului si a datei publicarii acestui act sau numai a categoriei juridice
si a numarului, dacd astfel orice confuzie este exclusa.

Art.7 — (1) Partile constitutive ale unui proiect de hotirare se structureazi astfel :
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a)antet;

b)titlul proiectului de hotérare — trebuie sd cuprindd denumirea proiectului de hotarare, precum si
obiectul reglementarii exprimat sintetic;,

¢)formula introductiva — cuprinde denumirea autorititii emitente ;

d)preambul — enuntd in sintezd, scopul si dupd caz, motivarea proiectului de hotirare,
oportunitatea acestuia, temeiul de fapt. In preambul se mentioneaza referatul de aprobare, raportul
de specialitate, respectiv avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local.

¢)partea dispozitivd — reprezintd continutul propriu-zis al proiectului de hotirare;

flatestarea autenticitatii — proiectul de hotarare se semneaza de citre initiator si se avizeaza pentru
legalitate de secretarul general al comunei.

(2) Elementul structural de baza al partii dispozitive il constituie articolul. Acesta se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceput pana la sfarsit, cu cifre arabe. Daca
proiectul de hotarare cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin expresia ,,Articol unic”.

(3) Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de reguld este constituit dintr-o singura
propozitie sau frazd, dar daca acest lucru nu este posibil se pot adduga noi propozitii sau fraze,
separate prin punct si virgula:in proiectele cu wo anumiti intindere, dacd un articol are unul sau
mai multe alineate, acestea se numeroteaza de la inceputul fieciruia cu cifre arabe cuprinse in
paranteza.

(4) Enumerdrile in textul unui articol sau alineat se prezinta distinct prin utilizarea literelor
alfabetului romanesc si nu prin liniute sau semne grafice.

(5) Ultimele articole dintr-un proiect de hotérare vor cuprinde in mod obligatoriu :

a)denumirea autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate de continutul hotararii, pentru a se
asigura comunicarea lor;

b)denumirea celor stabiliti sd asigure ducerea la indeplinire a prevederilor inscrise in hotirare.

Art.8 — (1) La redactarea textului unui proiect de hotdrare se pot folosi, ca si parti
componente a acestuia, anexe care contin prevederi ce cuprind exprimiri cifirice, desene, tabele,
planuri sau alte asemenea.

(2) Pot constitui anexe la proiectul de hotarare reglementirile care trebuie aprobate de
consiliul local, cum sunt : regulamente, statute, metodologii sau norme cu caracter predominant
tehnic.

(3) Anexa trebuie sé aibid un temei-cadru in corpul proiectului de hotarare si si se refere
exclusiv la obiectul determinat prin textul de trimitere.



(4) Textul — cadru de trimitere trebuie sa facd, in finalul siu, mentiunea cd anexa face
parte integrantd din proiectul de hotarare; dacd sunt mai multe anexe, in final se va include un
articol distinct, cuprinzand aceeasi mentiune, insotitd de nominalizarea expresi a tuturor anexelor.

(5) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, in ordinea in care
au fost enuntate in textul proiectului. Anexele la proiectul de hotdrarenvor purta mentiunea
,»Anexa nr......... la Hotérérea nr. .......... din......”.

Art.9 — Dupd intrarea in vigoare, pe durata existentei unei hotdrari pot surveni unele
evenimente, precum : modificarea, completarea, revocarea / incetarea aplicabilititii sau abrogarea.

Art.10 — Modificarea constd in schimbarea expresd a textului unuia sau mai multor
articole ori alineate, dandu-le o noud formulare. Pentru exprimarea normativd a intentiei de
modificare se nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de identificare. Proiectul de
hotdrdre se formuleazad utilizindu-se dintagma ,,Se modificd art. ... care va avea urmitorul
cuprins’” , urmatd de redactarea noului text.

(2) Modificarea ori completarea unei hotdrari este admisd numai dacd nu se afecteazi
conceptia generald sau caracterul unitar al acestora, ori daci nu priveste intreaga sau cea mai mare
parte a reglementarilor. In caz zontrar, elé se inlocuiesc cu o noud reglementare, urmand sa fie in
intregime abrogate.

(3) In cazul in care se modificd sau se completeaza o altd hotdrdre, articolele se
numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate
sau-completate. :

Art.11 — Reglementarile de modificare si completare se incorporeazi in actul de baza la
data intrarii lor in vigoare, identificAndu-se cu acestea, iar interventiile ulterioare de modificare
sau completare vor fi raportate tot la actul de baza.

Art.12 — Completarea unei hotarari constd in introducerea unei dlSpOthll noi, cuprinzand
solutii si ipoteze suplimentare, care se adaugd elementelor structurate existente prin utilizarea
urmdtoarei formule de exprimare : ,,Dupd articolul ... / alin. ... se introduce un nou articol /
alineat, care va avea urmétorul cuprins : ...”.

(2) Actul de completare poatc sd dispuna renumerotarea articolelor actului completat si
reprublicarea lui, sau ca acestea si dobandeascd numarul structurilor corespunzatoare din textul
vechi, insotite de un indice cifric pentru diferentiere.

Art.14 — (1) Prevederile cuprinse intr-o hotardre, contrare unei reglementiri de acelasi
nivel sau de nivel superior, vor fi abrogate.

(2) Abrogarea poate fi totald sau partiala.

(3) In cazul abrogérilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la
intregul act nermativ, nu numai la textele ramase in vigoare.




(4) Abrogarea unei hotarari, partiald sau totald, are fintotdeauna caracter definitiv,
nemaiputandu-se repune in vigoare.

(5) Abrogarea poate fi dispusd, de reguld, printr-o prevedere distinctd la finalul unei
dispozitii care reglementeaza o anumita problematica, daca aceasta afecteaza reglementiri conexe
anterioare.

Art.15 — (1) Proiectele de hotérari trebuie insotite de referate de aprobare intocmite de
initiatori, in care se vor ardta succint :

a)cerintele care justifica interventia normativa, atdt din punct de vedere al legalitatii si al
oportunitdtii, cat si al eficientei si eficacitatii;

b)efectele avute in vedere prin noua reglementare in functie de obiectul reglementarii precum si,
dupa caz, influenta acestuia asupra bugetului local al comunei;

c)mentiuni, dupa caz, dacd se impune modificarea, completarea / revocarea / incetarea
aplicabilitdtii sau abrogarea unor hotéréri anterioare in materia respectiva de citre consiliul local.

(2) Referatele de aprobare ale proiectelor de hotéréri se semneaza de initiatori.

(3) Proiectele de hotdrdri si referatele de aprobare ale acestora se redacteazd 1in
conformitate cu normele de tehnica legislativa.

Art.16 — (1) Proiectele de hotarari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare
ale acestora si de alte documente de prezentare si de motivare se inregistreazi si se transmit de
secretarul general al comunei Céseiu :

ajcompartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea
analizdrii si Intocmirii rapoartelor de specialitate;

b)comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si intocmirii avizelor.

(2) Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate cirora li se
transmit proiectele de hotdrari, precum si celelalte documente, se face de citre primar impreuna
cu secretarul general al comunei Mica.

(3) Dupéd examinarea proiectului de hotarére, comisia de specialitate a consiliului local
emite un aviz cu privire la adoptarea sau respingerea proiectului.

(4) Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este
supus dezbaterii numai daca este insotit de :

a)referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;
b)rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

c)avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;




d)alte documente prevazute de legislatia nationald.

(5) Initiatorul proiectului de hotarare il poate retrage sau poate renunta, in orice moment la
sustinerea acestuia.

Art.17 — (1) Proiectele de hotarari insotite de documentele prevazute la art.16 alin. (4) lit.
a), b) si d) se prezintd secretarului general al comunei in vederea avizdrii pentru legalitate
conform prevederilor art. 243 alin. (1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ.

(2) Secretarul general al comunei va verifica indeplinirea conditiilor de forma si de fond
pentru fiecare proiect de hotarare, inclusiv respectarea normelor de tehnica legislativd, previzute
de Legea nr. 24/2000, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare,

(3) Dacd in urma analizei, secretarul general al comunei constatd nerespectarea
prevederilor unor acte normative de nivel superior, va restitui la initiator proiectul de hotirare si
celellate documente pentru a fi refdcute in concordantd cu propunerile si observatiile primite.

(4) In termen de 2 zile de la primire, initiatorul va restitui secretarului general al comunei
proiectul de hotérare reformulat in mod corespunzitor.

(5) In situatia in care intre initiator si secretarul general al comunei care avizeazi proiectul
de hotérare existd puncte de vedere diferite, proiectul de hotérare va fi avizat cu obiectii, care vor
fi anexate si prezentate in sedinta Consiliului Local.

(6) In situatia in care avizul secretarului general al comunei este nefavorabil, acesta trebuie
emis 1n scris si motivat.

Capitolul 111

Dezbaterea publica a proiectelor de hotarari

- Art.18 — (1) Proiectele de hotarari cu caracter normativ care urmeazd a se discuta in
sedintele Consiliului Local 'se aduc la cunostinta locuitorilor comunei cu cel putin 30 de zile
inainte de supunerea spre analiza, avizare si adoptare printr-un anunt afisat la sediul primariei
intr-un spatiu accesibil publicului si pe site-ul propriu, in conformitate cu prevederile art. 7 din
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificirile si
completarile ulterioare.

(2) Anuntul trebuie sa cuprinda :

a)referatul de aprobare privind necesitatea adoptirii proiectului de hotirare de catre consiliul
local;

b)textul proiectului de hotarare;




c)termenul limitd, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite n scris propuneri, sugestii,
opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de hotirare.

(3) Primarul comunei desemneaza o persoand din cadrul institutiei, responsabild pentru
relatia cu societatea civild, care sa primeascd propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor
interesate cu privire la proiectul de hotarare propus.

(4) Proiectul de hotdrare cu caracter normativ se transmite spre analizd si avizare
autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor
formulate.

Art.19 — (1) Daca o asociatie legal constituita sau o alta autoritate publica a cerut in scris
organizarea de intalniri pentru dezbaterea publicd a proiectelor de hotardri cu aplicabilitate
generala, acestea se organizeaza in cel mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde urmeaza
sa fie organizate.

(2) Printre proiectele de hotarari cu aplicabilitate generald, care fac obiectul dezbaterilor
publlcc se enumerd : aprobarea bugetului local al Comunei Mica, aprobarea strategiei de
dezvoltare economico-sociald a comunei, aprobarea PUZ/PUG, etc.

(3) Proiectele de hotdrari in cazul cdrora se impune adoptarea de solutii imediate, in
vederea evitdrii unei grave atingeri aduse interesului public, se supun adoptirii in procedura de
urgenta previzutd de prevederile in vigoare.

(4) La dezbaterea publica vor participa in mod obligatoriu initiatorul proiectului de
hotarére si personalul din compartimentul de specialitate care a redactat raportul la proiectul de
hotdrdre precum si reprezentantii autoritatilor publice sau ai asociatiei legal — constituite care au
solicitat organizarea dezbaterii publice.

(5) Dezbaterile, propunerile si sugestiile participantilor se consemneazi intr-un proces-
verbal si se transmit impreuna cu recomandarile scrise initiatorului proiectului

(6) Daca in urma propunerilor si observatiilor primite s-au adus modificari proiectului de
hotarare si referatului de aprobare, acestea vor fi reformulate in mod corespunzitor, astfel incat sa
se refere la forma plmcctulux de hotarare care va fi transmis spre avizare compartlmentulw de
specialitate.

(7) Dupd definitivare, originalul proiectului de hotdrare insotit de referatul de aprobare,
refacute conform modificarilor operate, se transmit spre avizare compartimentului de specialitate,
in termen de maxim 3 zile de la primirea proiectului de hotirare, in forma finala.

(8) In situatia in care intre initiator si compartimentul de specialitate avizator existd
puncte de vedere diferite, proiectul de hotarare va fi avizat in termen de maximum 3 zile de la
primirea acestuia, cu obiectiuni, care vor fi anexate si prezentate in cadrul sedintei Consiliului
Local. ' ' '




Capitolul IV

Dispozitii cu privire la convocarea Consiliului Local si proiectul ordinii de zi

Art.20 — (1) Consiliul Local se convoacad dupa cum urmeaza:

a)prin dispozitia primarului - sedintele ordinare si in cazul sedintelor extraordinare, cele
convocate de primar sau la solicitarea prefectului pentru adoptarea unor misuri imediate de
gestionare a situatiilor de criza sau de urgentd;

b)prin convocare semnata de catre consilierii locali in cazul convocdrii in sedintd extraordinara de
catre cel putin o treime din numarul consilierilor in functie.

(2) Consilierii locali sunt convocati in scris sau prin  mijloace electronice,
conformprevederilor regulamentului de organizare si functionare a Consiliului Local, prin grija
secretarului general al comunei Caseiu, cel tarziu in ziua ulterioard primirii de citre acesta a
dispozitiei sau documentului de convocare initiat de cel putin o treime din numarul consilierilor
locali in functie.

(3) Data sedintei Consiliului Local precizatd cu ocazia convocirii este stabilitd, cu
respectarea modului de calcul al termenelor procedurale, prevazut de art. 181 din Legea nr.
134/2010 privind Codul de procedura civila, republicatd, cu modificarile ulterioare astfel :

a)in termen de S zile de la data comunicarii dispozitiei de convocare pentru sedintele ordinare;

b)in termen de 3 zile de la date comunicarii dispozitiei sau documentului de convocare pentru
sedintele extraordinare.

(4) In caz de fortd majora si/sau maxima urgentd pentru rezolvarea intereselor locuitorilor
comunei ori in alte situatii stabilite de regulamentul de organizare si functionare a Consiliului
Local, convocarea acestuia pentru sedintd ordinard, prin exceptie de la prevederile alin.(3) lit.b),
se face de indata.

(5) Documentul de convocare cuprinde obligatoriu urmatoarele informatii despre sedinta :
a)data si ora desfasurarii;
b)modalitatea de desfasurare;

¢)locul desfasurdrii, in cazul sedintelor desfasurate cu participarea fizica a consilierilor locali, sau
aplicatiile electronice folosite, in cazul sedintelor desfisurate prin mijloace electronice;

d)proiectul ordinii de zi;
e)materialele inscrise pe proiectul ordinii de zi;

fimodalitatea prin care sunt puse la dispozitia consilierilor locali, potrivit opiniilor acestora,
materialele inscrise pe proiectul ordinii de zi;




